Stadt Waltershausen
- Der Blirgermeister -

Stellenausschreibung

Die Stadt Waltershausen schreibt zur alsbaldigen Besetzung nachfolgende Stelle aus:

Sachbearbeiter Kindertagesstitten und Hortangelegenheiten (m/w/d)

in Vollzeit (39h) und unbefristet.

IHR AUFGABENGEBIET

Grundsétzliche Kitaangelegenheiten

Meldung von Kinderzahlen, Bedarfsplanungen

Abrechnung und Verwaltung von Eingliederungshilfen
Meldung von Statistiken

Mitwirkung bei der Haushaltsplanung

Bearbeitung der Angelegenheiten zum Wunsch- und Wahlrecht
Absprachen mit den Kitaeinrichtungen

Erstellung von Geblhrenbescheiden

Rechnungslegung an Fremdgemeinden

Bearbeiten von Hortantragen

Bearbeitung von Widerspriichen

IHR PROFIL

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte oder vergleichbare
Ausbildung

wiinschenswert sind berufliche Erfahrungen im genannten Aufgabengebiet sowie
Kenntnisse insbesondere im Verwaltungsrecht und Haushaltsrecht

gute MS-Office-Kenntnisse und Erfahrung mit HKR Heiss wiinschenswert
selbststandiges zielorientiertes Arbeiten, Eigeninitiative und Durchsetzungsvermaogen
Bereitschaft sich im Bereich der 6ffentlichen Verwaltung weiterzubilden

WIR BIETEN

bei Erflllung der Tatigkeitsmerkmale und Vorliegen der personlichen
Voraussetzungen ist eine Verglitung bis zur Entgeltgruppe 6 nach dem Tarifvertrag
far den offentlichen Dienst (TV6D) moglich

eine vielseitige, verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit an zentraler Stelle
der Kommunalverwaltung

flexible Arbeitszeiten

eine zusétzliche betriebliche Altersvorsorge (ZVK)

Anspruch auf 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr

breit gefacherte, aufgabenspezifische Fortbildungen

ein gutes Arbeitsklima in einem motivierten Team



INTERESSE GEWECKT?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung (liickenloser Lebenslauf,
Anschreiben, Schul- bzw. Abschlusszeugnisse, ggf. Arbeitszeugnis) bis spatestens 04.09.2026
an:

Stadtverwaltung Waltershausen
Personalamt

Markt 1

99880 Waltershausen

Bewerbungen per E-Mail (nur als PDF-Datei) sind moglich an:
personal@stadt-waltershausen.de

Schwerbehinderte Bewerber werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der Bewerber in eine Speicherung der personenbezogenen
Daten wahrend des Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich.
Bitte reichen Sie lhre Bewerbungsunterlagen in Kopie ein, da diese nach Abschluss des
Auswahlverfahrens nicht zurlickgesandt werden. Eine datenschutzkonforme Vernichtung lhrer
Unterlagen und Daten wird versichert. Bewerbungs- und Fahrtkosten werden nicht erstattet.

Waltershausen, den 14.08.2026

gez. Graupner
Bilrgermeister



